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1.- INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) como instrumento archivistico a mediano y largo plazo,
contempla las acciones institucionales a emprender para la modernizacion y mejoramiento de los
servicios documentales y archivisticos, estableciendo las estructuras normativas, técnicas y
metodologicas para la implementacién de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de
organizacion y conservacion documental en los archivos de tramite, concentracion y, en su caso,
histérico.

Se dio cumplimiento al articulo.26 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos de Archivo
del Estado de México y Municipios, que a la letra dice: “Los Sujetos Obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico,
informativo u homélogo, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion
de dicho programa”.

2. RESULTADOS 2022

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022 contempld objetivos y acciones orientadas
basicamente a la organizacién y control de archivos, con el propdsito de dar continuidad a la gestién
documental con los siguientes propdsitos.

Cumplir con la Normatividad Archivistica
Promover la incorporacion de buenas practicas para mejorar la calidad en los procesos
archivisticos, fortalecer la cultura archivistica y el acceso a la informacién.
e Capacitar a los Servidores Publicos del COPLADEM en los procesos archivisticos y de Gestidn
Documental.
e Involucrar a los titulares del COPLADEM en los procesos de gestién documental y en los
procedimientos del Sistema Institucional de Archivos.
e Analizar la realizacién de transferencias primarias de acuerdo a los plazos de conservacion.
Identificar y clasificar los expedientes activos que se producen en los archivos de tramite de
las 7 Unidades Administrativas que comprende el COPLADEM, en apego al Cuadro General
de Clasificacién Archivistica.
Contar con la cantidad de insumos, recursos humanos, equipos y suministros necesarios.
Contar con un sistema de mitigacién de riesgos
Se elaboré Inventario de archivo de concentracién
Se llevé a cabo la Guia simple de archivos.

3. En cuanto a los requisitos de Nivel Estructural, Documental y Normativo se
llevé a cabo lo siguiente.

NIVEL ACTIVIDADES ACCION ACTIVIDADES
PLANIFICADAS REALIZADAS
Capacitar a los Servidores Se dio capacitacion a | Se tomaron 13
Publicos en cuanto a los Servidores webinars, un foro, los
procesos archivisticos. Publicos 3 talleres y el
Estructural responsables. Diplomado del
Programa de
Formacion y
Profesionalizacién en
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Linea impartidos por la
Gestién documental y
Administracion de
archivos.

Dar a conocer a los Sujetos

Se dieron a conocer

Se repartieron

Obligados los conceptos los conceptos alrededor de 20
archivisticos. archivisticos a los documentos con los
Servidores Publicos conceptos

de las 7 Unidades
Administrativas del
COPLADEM.

archivisticos a las y
los Servidores
Pudblicos.

Mejorar los procesos
Archivisticos.

Se realizé un
diagndstico
archivistico.

Se estan analizando
los resultados del
Diagndstico para
mejora e
implementacion de
acciones al interior de
la Institucion.

Difusién y correcta

Se difundioé el Cuadro

Se envio via correo

aplicacién del Cuadro General de electrénico y por
General de Clasificacion Clasificacion WhatsApp el Cuadro
Archivistica. Archivistica. General de

Clasificacion
Archivistica a los
Sujetos Obligados y
se les dio una
capacitacion
personalizada.

Garantizar que la Guia

La Guia Simple de

La guia simple de

Documentos del

Documental Simple de Archivos se Archivos se actualizd archivos fue subida al
actualice cada ano. a su debido tiempo. Portal de la pagina
oficial del
COPLADEM.
Establecer el Archivo de Se acomodaron las Se logr¢ la estructura
Concentracion. cajas archivadoras formal del archivo de
acorde a las areas Concentracion.
administrativas vy el
espacio asignado al
Archivo de
Concentracion.
Armonizar el SIA con la Se analiza la Ley de Se estuvo al pendiente
normatividad vigente. archivos y de la normatividad
Normativo Administracion de para ser aplicada al

interior del
COPLADEM.
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Estado de México y
Municipios.

4.- Referente al Cronograma de Actividades, se describe la secuencia de
realizacién de las actividades, estableciendo cuando debe iniciarse cada
actividad, Siguiendo los siguientes pasos:

1.

Se determind la secuencia de realizacién de cada tarea, ordenando las actividades segun su
ritmo de ejecucion.

Se revis6 la unidad cronoldgica de las actividades.

Identificamos cualquier actividad cuya fecha de inicio o finalizacién esté condicionada por un
evento especifico.

Se instituy6 el Grupo Interdisciplinario del COPLADEM.

Se llevo a cabo por medio de Proteccién Civil la infraestructura y riesgos al inmueble en
donde se encuentra el archivo de concentracion

EI COPLADEM no se vio en la necesidad de realizar algiin cambio al PADA.

5.-En cuanto a las amenazas que pudieran afectar el PADA y obstaculizar el
alcance de los objetivos se obtuvieron los siguientes resultados:

1

2,
3.
4.

El presupuesto anual para el afio 2022 fue aprobado, por tanto no se tuvieron faltantes
para llevar a cabo los trabajos archivisticos correspondientes.

Se ha mejorado la mala practica en cuestién de administracién de documentos.

La publicacion de la guia simple se llevé a cabo en tiempo y forma.

Los expedientes cuentan con la Clasificacién incorporada en el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.

En cuanto a la medicién del avance de las actividades programadas en el PADA 2022, se logré un
buen cumplimiento a nivel general al optimizar los recursos. Se fortalecieron los conocimientos de
archivo de tramite y archivo de concentracion gracias a las capacitaciones impartidas de manera virtual
a los Sujetos Obligados y al dar a conocer los conceptos y procesos para el desarrollo de sus

actividades.

2.

3.

M 4.
; 5.
6.

Por otra parte algunas actividades no prioritarias se vieron reprogramadas para este ano 2023, debido
al marco de la prevencién de la pandemia que se presenté virus SARS-CoV2 (COVID-19), y por la
carga de trabajo al interior de éste Comité.

De esta manera damos el Informe Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2022 del Comité de
Planeacion para el Desarrollo el Estado de México autorizado por el Area Coordinadora de Archivos.
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