ACTA DE LA (NÚMERO ORDINAL CON LETRA ejemplos Primera, Octava, Vigésimo quinta) SESIÓN ORDINARIA (O EXTRAORDINARIA) DEL COMITÉ DE PLANEACIÓN PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL DE “NOMBRE DEL MUNICIPIO”, ESTADO DE MÉXICO

En el municipio de (nombre del municipio), Estado de México, en las instalaciones del (nombre de la sede y lugar dónde se va a llevar acabo), ubicado en (dirección del municipio y nombre), siendo las (hora) del día ___ de enero de 2022, se reunieron los ciudadanos y servidores públicos que integran el Comité de Planeación para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), con el objetivo de llevar a cabo la sesión (ordinaria o extraordinaria según se trate), conforme a lo establecido en la Ley de Planeación del Estado de México y Municipios y en su Reglamento, contando con la presencia de (enlistar con el nombre y cargo de los asistentes a la sesión) a quienes haciendo uso de la palabra, el presidente (a) municipal y presidente del comité, dio la bienvenida y declaró formalmente el inicio de la sesión. 

En congruencia con el punto número uno del Orden del Día, el Secretario Técnico del COPLADEMUN informó la existencia del quórum legal de acuerdo con el registro de asistencia y en atención a lo establecido en el artículo 51 de la Ley de Planeación del Estado de México y Municipios y 85 del Reglamento de la Ley de Planeación del Estado de México y Municipios. (Para que se determine la existencia del quórum legal del Comité de Planeación para el Desarrollo Municipal, se deberá contar con la presencia del titular o suplente del presidente del COPLADEMUN, contando con él, al menos la mitad más de uno de los miembros que integren el comité).

En presidente del COPLADEMUN instruyó al secretario proceder a la lectura de la propuesta del orden del día, integrado por los siguientes puntos:

Registro de Asistencia
Bienvenida a cargo del Lic. (nombre del), Presidente (a) Municipal Constitucional de (nombre del municipio).


INICIO DE LA SESIÓN
1. Declaración del quórum legal.
2. Lectura y, en su caso, aprobación del Orden del Día.
3. Lectura y, en su caso, aprobación del acta de la sesión anterior.
4. Seguimiento de acuerdos (en caso de aplicar).  
5. Asuntos en cartera:
a) Instalación del COPLADEMUN 2022-2024.
b) Foros de Consulta.
c) Otros puntos a tratar.
d) Participación del Representante del COPLADEM.

6. Asuntos generales.   
7. Clausura de la sesión a cargo del Presidente Municipal.
Una vez leída la propuesta (y considerando, en su caso, las modificaciones que fuera necesario realizar o adicionar) se solicitó su aprobación por los integrantes del COPLADEMUN, mismo que fue a probado por unanimidad (o mayoría).

El presidente solicitó al secretario técnico del COPLADEMUN o el responsable que tenga a su cargo las funciones de planeación, continuar con el desahogo del orden del día:

Para dar cumplimento al punto número tres del orden del día, relativo a la lectura y aprobación del acta de la sesión (número ordinal con letra de la sesión anterior y la naturaleza de la ordinaria, extraordinaria y año) de este mismo comité, se procedió a dar lectura o se solicitó obvio su lectura, para su aprobación (por unanimidad o mayoría, para obviar su lectura, el acta debe hacerse del conocimiento de los integrantes del COPLADEMUN de forma previa a la sesión).

En cumplimento del orden del día en el punto cuatro “Seguimiento de acuerdos”, se informó a los integrantes del comité el estado de cumplimiento de los acuerdos asumidos en sesiones previas, atendiendo a su origen y naturaleza, mismos que serán reportados según corresponda. 

(Enlistar los acuerdos a los que se llegaron y que fueron aprobados por los participantes.
Los acuerdos de los comités de planeación deberán hacerse del conocimiento de las unidades administrativas, servidores públicos y ciudadanos relacionados con él, para que procedan a su cumplimiento e informen a la UIPPE para integrar la carpeta en mención).

Continuando con el punto cinco “Asuntos en cartera”, el presidente solicitó el desarrollo de cada uno de los puntos a tratar, detallando los resultados obtenidos para cada uno de ellos, así como el nombre del o los responsables que expusieron los puntos en cuestión: 

	a) Instalación del COPLADEMUN 2022-2024.
b) Foros de Consulta.
c) Otros puntos a tratar.
  d) Participación del Representante del COPLADEM.

El inciso a) debe ser expuesto por el Representante del COPLADEM, quién tomará protesta a los integrantes del COPLADEMUN.

b) De los Foros de Consulta, pedir, se gire la instrucción a la UIPPE, para que se realice la convocatoria y se proponga como punto de cabildo, para la participación ciudadana  con el objeto de integrar el Plan de Desarrollo Municipal.

Este punto debe ser votado por los integrantes del COPLADEMUN para su aprobación. 

Una vez aprobado el inciso de la evaluación del PDM, se procedió al desahogo del siguiente asunto en cartera, el cuál fue: (se continúa con los demás asuntos en cartera, en caso de existir y se prosigue con la sesión)

En seguimiento al desarrollo de orden del día, dando cumplimiento al punto seis correspondiente a “Asuntos generales”, se preguntó a los integrantes del COPLADEMUN, si consideraban la existencia de asuntos relevantes vinculados con los temas de la sesión, para su inclusión y exposición en este punto del orden del día: 

Ejemplo:

El Maestro Carlos Carbajal…, presidente en funciones comentó …, …………………………….

El representante del sector privado realizó una invitación para un evento comercial con los siguientes datos……….

Finalmente una vez agotado el órden del día se elaboró la presente Acta de la (número ordinal con letra) sesión ordinaria o extraordinaria; enterados sus integrantes de su contenido y aprobados los puntos del orden del día, de acuerdo con lo asentado en este documento, el Presidente (a) procedió a dar el mensaje de clausura de la sesión, siendo las _______ horas, firmando al calce y en su nombre la presente, quienes formalmente en ella intervinieron para su debida constancia y efectos legales.

	



___________________________
NOMBRE
PRESIDENTE(A) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
Y PRESIDENTE(A) 
 DEL COPLADEMUN

	



___________________________
NOMBRE
REPRESENTANTE DEL COPLADEM Y ASESOR TÉCNICO DEL COPLADEMUN


	



___________________________
NOMBRE
REPRESENTANTE DEL SECTOR PÚBLICO

	



___________________________
NOMBRE
REPRESENTANTE DEL SECTOR SOCIAL

	


___________________________
NOMBRE
REPRESENTANTE DEL SECTOR PRIVADO

	


___________________________
NOMBRE
REPRESENTANTE DE ORGANIZACIONES SOCIALES O CONSEJO DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA




